103學年度第1學期「文化藝術融入通識教學計畫」預約導覽須知 
◎導覽展覽主題：『心與境的對話』潘隆志創作展
◎導覽參觀時間： 10月20日-11月27日
1、 採班級預約制，同一班級僅可預約一次。
2、 為維護參觀以及導覽品質，每一時段至多開放兩個班級同時入場。並請在通識中心開放時間內預約，以利通識中心與藝文處彙整，逾時將不接受臨時預約。
3、 若為未預約之班級臨時到場參觀，須依現場狀況而採取是否進行導覽。若該時段不克導覽，則請到場之該班級在場內自行參觀，並請任課教師維護該班級場內秩序。
4、 請任課教師提早到場協助班級秩序管理，並請該時段之班級在該時段開始10分鐘內集合完畢，由導覽人員開始進行導覽。
5、 為維護場內觀賞品質，請任課教師配合以簽到方式替代場內唱名點名。
6、 導覽時間約15分鐘以內，導覽結束開放學生自由場內參觀。
7、 為了讓任課教師對於參與之展覽內容有更多的認識以推介給學生，展覽前會由藝文處準備展覽相關資訊，透過通識中心轉交班級任課教師。
8、 展覽場中不定時會有外賓以及校內長官蒞臨，為維護學校形象，請任課教師在推介展覽的同時，協助宣導參與導覽活動之學生：
(一)確實遵守展場禮儀，勿喧擾、勿嬉戲、勿飲食、勿穿拖鞋…等相關場內規定。
(二)為維護藝術品之安全，請與藝術品保持適當之距離。
(三)為維護場內作品安全性，將限制隨身大型物品進入展覽場內。請入場之學生，遵循展場服務義工指示將隨身物品依指示位置放置。
(四)場內藝術作品為國內外專業級的作品並製作藝術家音像記錄導覽影片，金額單價甚高。若不慎損壞，將請求依投保金額照價賠償。
(五)為提高導覽品質導覽義工平時接受美術課程教育，以呈現最好的導覽品質予每一位觀眾。請同學們用心傾聽、勿交頭接耳，以尊重每一位導覽義工的用心。
(六)為維護場內環境觀賞品質，場內請勿聚集聊天與喧嘩。
9、 以上要點請任課教師協助宣導，並請同學們確實遵守。謝謝您的合作！
10、 優良班級與指導老師將請通識中心於期末教師評鑑給予加分。
